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Методические рекомендации по выполнению самостоятельной работы по дисциплине «Основы  бухгалтерско​го учета» предназначены для реализации государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специально​сти Экономика и  бухгалтерский учет (по отраслям).

В результате освоения программы дисциплины студент заочной формы обучения должен

Знать:
· предмет и метод бухгалтерского учета;

· нормативно-правовую базу и методические материалы по орга​низации бухгалтерского учета и методам его ведения;

уметь:
· документально оформлять хозяйственные операции различного типа;

· использовать экономическую, нормативно-правовую информа​цию и справочный материал в своей профессиональной дея​тельности.

Изучение дисциплины «Основы бухгалтерского учета» предполага​ет рассмотрение бухгалтерского учета как науки и источника достоверной информации, необходимой для успешного управления организацией, бази​рующиеся на знаниях экономики организации (предприятия), экономиче​ской теории, статистики и является, в свою очередь, теоретической базой для изучения специальных дисциплин.

Методические рекомендации не заменяют учебники, а помогают студентам в изучении всех разделов курса и ориентируют в использовании нужной литературы.

Приступая к выполнению контрольных заданий, следует прорабо​тать теоретический материал.

В соответствии с примерной программой при изучении дисциплины необходимо выполнить одну домашнюю контрольную работу и практиче​ские занятия.

Домашняя контрольная работа и ее рецензирование по согласова​нию с образовательным учреждением может выполняться и представляться на проверку с использованием современных информационных технологий (электронная почта, сети ЭВМ и т.д.).

Возможные изменения примерной программы, внесенные образо​вательным учреждением, обязательны для выполнения всеми студентами.

Образовательное учреждение в зависимости от профиля и специфи​ки подготовки специалиста в соответствии с рабочим учебным планом и рабочей программой может вносить изменения в содержание, последова​тельность изучения учебного материала, определение количества домашних контрольных работ, а также при необходимости переводить практические занятия расчетно-описательного характера из аудиторных на самостоятель​ное выполнение студентами.

Вносимые изменения при условии обязательного выполнения госу​дарственных требований по конкретной специальности рассматриваются на заседании цикловой комиссии и утверждаются заместителем директора по учебной работе.

Форму и сроки проведения промежуточной аттестации по дисцип​лине определяет образовательное учреждение согласно рабочему учебному плану.

ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

Введение

Раздел 1. Нормативное регулирование бухгалтерского учёта

 и отчётности
Тема 1.1. Система нормативного регулирования бухгалтерского учёта в РФ.
Тема 1.2. Международные стандарты финансовой отчётности
Раздел 2. Бухгалтерский учёт в современных условиях хозяйствования
Тема 2.1. Историческое развитие бухгалтерского учёта
Тема 2.2. Понятие, сущность и значение бухгалтерского учёта
Тема 2.3 Основные требования к ведению бухгалтерского учёта

Раздел 3. Предмет, метод и принципы бухгалтерского учёта
Тема 3.1.   Предмет  бухгалтерского учета

Тема 3.2.   Метод бухгалтерского учёта и его принципы
Раздел 4. Учётные регистры. Формы бухгалтерского учёта
Тема 4.1.  Учетные регистры
Тема 4.2.   Формы бухучёта
ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Введение

Студент должен

иметь представление:
- о роли и месте знаний по дисциплине в процессе освоения основ​ной профессиональной образовательной программы по специальности.

Содержание дисциплины и ее задачи, связь с другими дисциплина​ми, с теорией и практикой рыночной экономики. Компьютерные техноло​гии: сферы применения, возможности, ограничения. Значение дисциплины для подготовки специалистов в условиях многообразия и равноправия раз​личных форм собственности.

Методические рекомендации

В настоящее время все предприятия независимо от их вида, форм собственности и подчиненности ведут учет своего имущества и хозяйствен​ных операций. Бухгалтерский учет является одним из основных источников экономической информации, необходимой для принятия управленческих решений. Основным разделом бухгалтерского учета является теория бух​галтерского учета.

При изучении данной темы студентам необходимо знать содержа​ние предмета теории бухгалтерского учета и ее задачи, связь с другими эко​номическими дисциплинами. Теория бухгалтерского учета раскрывает его предмет и метод, задачи, стоящие перед бухгалтерским учетом, общие принципы его организации в условиях рыночных отношений.
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Вопросы для самоконтроля

1. Что изучает теория бухгалтерского учета?

2 В чем проявляется связь теории бухгалтерского учета с другими экономическими дисциплинами?

3. Значение теории бухгалтерского учета для подготовки специа​листов.

РАЗДЕЛ 1. НОРМАТИВНОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА И ОТЧЁТНОСТИ

Тема 1.1. Система нормативного регулирования  бухгалтерского учета в РФ
Студент должен знать:
-     правовую основу бухгалтерского учета в РФ; 
Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете»;
-     «Положение о бухгалтерском учете и отчетности в РФ».
 Понятие организации бухгалтерского учета в РФ.
 Документы, регламентирующие организацию бухгалтерского учета.
 «Положение о бухгалтер​ском учете и отчетности в РФ».
Международные стандарты учета и адаптация к ним российской системы учета.
Методические рекомендации
Изучение данной темы студентам рекомендуется начать с изучения организации бухгалтерского учета. Ответственность за организацию бух​галтерского учета и соблюдение законодательства несет руководитель орга​низации, который создает необходимые условия для правильного ведения бухгалтерского учета, учреждает бухгалтерскую службу, вводит в штат должность бухгалтера. Принятая организацией учетная политика утвержда​ется приказом.

При этом утверждается:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета;

· формы первичных учетных документов;

· порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств;

· правила документооборота и технология обработки учетной информа​ции;

· порядок контроля за хозяйственными операциями и другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета.

Законодательство РФ о бухгалтерском учете, представленное Фе​деральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ, устанавливает еди​ные правовые и методологические основы организации и ведения бухгал​терского учета в РФ.

Бухгалтерский учет в настоящее время разделен на финансовый и управленческий.

Финансовый учет - это система сбора учетной информации, кото​рая обеспечивает регистрацию хозяйственных операций, а также составле​ние финансовой отчетности. Финансовый учет охватывает значительную часть бухгалтерского учета, содержит информацию об имуществе и обяза​тельствах организации, основных средствах, арендованном имуществе, фи​нансовых вложениях, денежных средствах, фондах и резервах, прибыли и убытках и т.д.

Управленческий учет предназначен для сбора учетной информа​ции, которая используется внутри организации руководителями. Он обоб​щает плановую нормативную и прогнозную информации.

Студенты должны ознакомиться с Положениями по бухгалтерскому учету, утверждаемыми Федеральными органами исполнительной власти, определяемыми Правительством России.

В настоящее время издано 14 Положений (стандартов) по бухгал​терскому учету.

В современных условиях к системе бухгалтерского учета предъяв​ляются повышенные требования в связи с ориентацией нашей страны на Международные стандарты учета и отчетности и более широкое использо​вание положительного отечественного и зарубежного опыта по обработке бухгалтерской информации.

Рынок предполагает свободное движение товаров, капиталов, рабо​чей силы, все это требует организации бухгалтерского учета в соответствии со стандартами, совместимыми с международными.

Международные бухгалтерские стандарты представляют собой сис​тему правил ведения бухгалтерского учета по отдельным его разделам и участкам. (План счетов).
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Вопросы для самоконтроля

1.
Кто несет ответственность за организацию бухгалтерского учета
в организации?

2. Назовите основные законодательные документы, регулирую​щие организацию бухгалтерского учета.

3. В чем заключается сущность финансового учета?

4. В чем заключается сущность управленческого учета?

5. Дать определение понятия «международные стандарты бухгал​терского учета».

6. Что означает понятие «учетная политика предприятия»?

Тема 1.2. Международные стандарты финансовой отчётности

Студент должен

             знать:    программу реформирования бухучёта в соответствии с МСФО;

концепцию развития бухучёта и отчётности в РФ, основные этапы её реализации.

Раздел 2. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ В СОВРЕМЕННЫХ УСЛОВИЯХ ХОЗЯЙСТВОВАНИЯ
Тема 2.1. Историческое развитие бухгалтерского учёта

Студент должен

знать:  основные этапы истории развития бухучёта в Древнем Египте, Древнем Вавилоне, Европе, США;

историю развития   бухучёта в России;

особенности развития бухгалтерского учёта в РФ на современном этапе.
Тема 2.2. Понятие,  сущность и значение бухгалтерского учёта
Студент должен

знать:    единую систему учета и требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету.

Понятие о хозяйственном учете. Оперативный, статистический и бухгалтерский учет. Измерители, применяемые в учете. Требования, предъ​являемые к бухгалтерскому учету. Понятие о финансовом, управленческом и налоговом учете.

Методические рекомендации

Изучение данной темы студентам необходимо начать с понятия хо​зяйственного учета. Обратить внимание на цели и задачи учета.

Хозяйственный учет - это система наблюдения, измерения, коли​чественной и качественной характеристик, регистрации хозяйственных процессов и явлений.

Учет и контроль производственно-финансовой деятельности явля​ется одной из важнейших функций управления как каждым предприятием, так и всем народным хозяйством. Объекты учета отражаются в учетных до​кументах с помощью натуральных, трудовых и денежных измерителей.

Натуральные измерители. Информацию об объектах учета пред​ставляют счетом, мерой, весом, и выбор их зависит от особенностей объек​тов.

Трудовые измерители используются для исчисления количества затраченного труда и выражаются в единицах времени.

Денежный измеритель используется в хозяйственном учете для отражения объектов в едином выражении.

В зависимости от характера данных, методов их получения и спо​собов группировки хозяйственный учет делится на оперативный, бухгалтер​ский и статистический. Студенты должны знать содержание каждого вида учета.


[image: image1]
Оперативный учет представляет собой систему текущего наблю​дения и контроля за отдельными хозяйственными явлениями и процессами непосредственно в момент их совершения.

Бухгалтерский учет осуществляется специальной службой пред​приятия - бухгалтерией.

Статистический учет служит для отражения массовых социально-экономических явлений в целях обобщения, изучения и выяснения законо​мерностей.

Необходимо знать, что среди отдельных видов хозяйственного уче​та бухгалтерский учет занимает центральное место.[1,3,7]

Вопросы для самоконтроля

1. Что представляет собой хозяйственный учет?

2. На какие виды подразделяется хозяйственный учет?

3. Какие измерители применяются в хозяйственном учете?

4. Основные требования к ведению бухгалтерского учета.

РАЗДЕЛ 3. ПРЕДМЕТ, МЕТОД И ПРИНЦИПЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА

Тема 3.1. Предмет бухгалтерского учета

Студент должен знать:
· объекты и основные задачи бухгалтерского учета;

· методы ведения бухгалтерского учета;

· принципы классификации хозяйственных средств организации; уметь:
-
проводить группировку хозяйственных средств по различным призна​
кам.

Объекты бухгалтерского учета: хозяйственные процессы, хозяйст​венные средства предприятий. Классификация хозяйственных средств по составу и источникам образования. Методы ведения бухгалтерского учета, их характеристика.

Методические рекомендации

Бухгалтерский учет - это система обобщения и наблюдения за финансово-хозяйственной деятельностью.

Задачами бухгалтерского учета являются:

· формирование полной и достоверной информации о деятельности организации;

· предотвращение отрицательных результатов хозяйственной дея​тельности и выявление внутрихозяйственных резервов.

Метод бухгалтерского учета - совокупность способов и приемов, с помощью которых познается предмет бухгалтерского учета.

Основными элементами метода бухгалтерского учета являются:

· документация;

· инвентаризация;

· счета бухгалтерского учета;

· двойная запись;

· оценка;

· калькуляция;

· баланс;

· отчетность.

Таким образом, бухгалтерский учет и отчетность выступают спосо​бом итогового обобщения учетной информации организации за текущий и отчетный периоды.

Объектами бухгалтерского учета являются имущество организа​ции, ее обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в про​цессе финансово-хозяйственной деятельности.

Объекты бухгалтерского учета подразделяются на взаимосвязанные разделы:

· имущество организации по составу и размещению;

· имущество организации по источникам его образования (собст​венные и заемные обязательства);

· хозяйственные операции и их результаты, получаемые с сферах снабжения, производства и продажи.

Отсюда предмет бухгалтерского учета подразделяется на разделы, каждый из которых включает в себя конкретные виды имущества. По составу и размещению они подразделяются на:

· внеоборотные активы;

· оборотные активы;

по источникам образования:

· капитал и резервы;

· долгосрочные обязательства;

· краткосрочные обязательства;

· хозяйственные операции и их результаты;

· снабжение;

· производство;

· продажи;

· финансовые результаты.

Предметом бухгалтерского учета является упорядоченная и рег​ламентированная система, отражающая совокупность имущества по составу и размещению, обязательства, хозяйственные операции и результаты дея​тельности организации в денежном выражении с целью выполнения наме​ченных планов.
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Вопросы для самоконтроля

1. Что является предметом бухгалтерского учета?

2. Перечислить объекты бухгалтерского учета.

3. Перечислить основные задачи бухгалтерского учета.

4. Что понимается под методом бухгалтерского учета?

5. На какие группы подразделяется имущество по составу и раз​мещению?

6. На какие группы подразделяется имущество по источникам его образования?

Задания в тестовой форме

1. Укажите номер правильного ответа.       1.1. Предметом бухгалтерского учета является:

а)
кругооборот хозяйственных средств;

б)
отражение состояния и использования имущества хозяйства в про​цессе его кругооборота;

в)
контроль за использованием имущества.

1.2. Имущество хозяйства по способу перенесения стоимости на про​дукт подразделяется на:

а)
основные средства и средства в сфере производства;

б)
средства производства, средства обращения, отвлеченные средства;

в)
основные, оборотные, отвлеченные средства.

1.3.
Незавершенное производство — это:

а)
предметы труда, находящиеся в обработке на рабочих местах;

б)
сырье и материалы, находящиеся на общезаводских складах;

в)
оборотные средства сферы обращения.

1.4.
Имущество хозяйства по источникам образования подразделяется на:

а)
заемное и привлеченное;

б)
собственное и привлеченное;

в)
закрепленное и специального назначения.

1.5.
К обязательствам по расчетам относятся долги:

а)
дебиторов;

б)
поставщикам;

в)
банкам.

1.6.
К обязательствам по распределению относятся долги:

а)
поставщиков;

б)
дебиторов;

в)
работникам по начисленной оплате труда.

1.7.
К собственным источникам образования имущества относят:

а)
дебиторскую задолженность;

б)
прибыль;

в)
долгосрочные займы.

1.8.
К оборотным средствам сферы обращения относят:

а)
долги подотчетных лиц;

б)
долги поставщикам;

в)
нематериальные активы.

1.9.
К средствам в расчетах относят:

а)
задолженность покупателей;

б)
денежные средства на расчетном счете;

в)
краткосрочные финансовые вложения.

1.10.
К оборотным средствам сферы производства относят:

а)
готовую продукцию;

б)
топливо;

в)
денежные средства в кассе.

2. Сгруппировать средства предприятия по видам и источникам их образования по следующим данным ОАО «Каприз» на 01.09.200
г.

	№ п/п
	№ счета А,П
	Наименование
	Сумма

	1
	
	Кассовый аппарат
	45 000

	2
	
	Программное обеспечение
	5000

	3
	
	Задолженность   покупателя  за   отгруженную ему парфюмерию. Поступление денег ожида​ется через 14 месяцев
	3000

	4
	
	УК
	100 000

	5
	
	Сумма переоценки ОС и НМА
	20 000

	6
	
	Подписка на газету «Экономика и жизнь»
	1000

	7
	
	Финансовые вложения в ценные бумаги АО ГАЗПРОМа
	10 000   '

	8
	
	Фирменная одежда, подлежащая выдачи рабо​чим п/п
	25 000

	9
	
	Нераспределенная прибыль прошлых лет
	14 000

	10
	
	Выдан аванс АО ГАЗ под поставку автомобиля ГАЗ-31-029 через 6 месяцев
	60 000

	11
	
	Р/С
	43 000

	12
	
	Задолженность перед бюджетом по НДС
	20 000

	13
	
	Предстоящие поступления задолженности по недостачам, выявленным за прошлый год
	20 000

	14
	
	Лицензия на право торговли
	2000

	15
	
	Средства,   зарезервированные   согласно  учр. договором
	20 000

	16
	
	5 тонн спирта для производства духов
	10 000

	17
	
	Хранящаяся в кассе оплаченная путевка в дом отдыха для лучшего работника
	4000

	18
	
	5 упаковок одеколона
	10 000

	19
	
	Задолженность перед работниками по оплате труда
	9000

	20
	
	Полученный  кредит от «Башпромбанка»  на срок 1,5 года
	11 000

	21
	
	Получен аванс под поставку партии духов
	5000

	22
	
	Получен кредит «Инкомбанка» на 6 месяцев по 120% годовых
	7000

	23
	
	Фонд социальной сферы
	8000

	24
	
	Наличные деньги в кассе
	5000

	25
	
	Предоставлен займ АО «Энергия» на 1,5 года
	11 000


Тема 3.2. Метод бухгалтерского учёта и его принципы
Студент должен

знать:
-    содержание и структуру бухгалтерского баланса;

уметь:
составлять бухгалтерский баланс (ф. № 1).

Бухгалтерский баланс, его содержание и структура, назначение и место в бухгалтерской отчетности.

Методические рекомендации

При изучении данной темы студенты должны уяснить содержание и структуру бухгалтерского баланса, его назначение и место в бухгалтерской отчетности.

Средства предприятия участвуют в процессе производства непре​рывно. Вещественный состав средств на предприятиях неодинаков, поэтому для руководства предприятием нужно знать, какими средствами оно распо​лагает, из каких источников они получены, для какой цели предназначены. На эти вопросы дает ответ бухгалтерский баланс.

Бухгалтерский баланс - способ обобщения и группировки имуще​ства предприятия и источников его образования на определенную дату в де​нежной оценке.

Структура баланса представляет собой двустороннюю таблицу.

Левая сторона, в которой сгруппированы хозяйственные средства по составу и размещению, называется активом.

Правая сторона, отражающая средства по источникам их образо​вания и целевому назначению, называется пассивом.

Актив и пассив баланса имеют несколько разделов, которые объе​диняют экономически однородные по своему составу группы средств и со​стоят из отдельных статей, отражаемых в определенных строках баланса. Общий итог баланса называется его валютой.

Баланс в переводе с французского означает равенство, весы. По​этому в нем. всегда должно присутствовать равенство итогов актива и пас​сива. Это объясняется тем, что в активе показаны средства по их составу в определенной денежной оценке, а в пассиве — их же источники образования. (Приложение, форма № 1).

Существуют различные виды балансов: бухгалтерский, денежных доходов и расходов населения, баланс доходов и расходов предприятия, межотраслевой баланс, материальный баланс, баланс платежный и т.д.

Благодаря тому, что в активе и пассиве баланса предусмотрены графы «на начало года» и «на конец отчетного периода», можно определять изменения по отдельным статьям средств и их источников за отчетный пе​риод.

[3, 4, 5]

Вопросы для самоконтроля

1. Дать определение бухгалтерскому балансу.

2. Раскройте строение бухгалтерского баланса.

3. Дать понятие статьи баланса.

4. Чем объяснить равенство итогов актива и пассива бухгалтер​ского баланса?

5. Перечислите типы хозяйственных операций, влияющих на бух​галтерский баланс.

 Изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций, их характеристика
Студент должен знать:
· типы изменений в балансе; уметь:
· определять тип изменений в балансе.
Изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций, их характеристика.

Методические рекомендации

Ежедневно на предприятиях совершается множество хозяйствен​ных операций, которые влияют на величину хозяйственных средств и ис​точников их образования. Поскольку баланс отражает состояние средств, то каждая операция вызывает его изменения. В зависимости от влияния на баланс все хозяйственные операции принято делить на четыре типа:

1.
Поступили деньги в кассу с расчетного счета для выплаты зара​ботной платы рабочим и служащим в сумме 50 000 руб.

Операция затронула две статьи актива. Произошла перегруппиров​ка средств в активе баланса. Средства по статье «Расчетный счет» уменьши​лись, а по статье «Касса» увеличились на одну и ту же сумму. Общий итог баланса остался неизменным.

К этому типу можно отнести также операции по поступлению денежных средств на расчетный счет из кассы или от дебиторов, выдаче денег из кассы подотчетным лицам, возврату неизрасходованных сумм подотчет​ным лицом в кассу, отпуску материалов со склада в производство и другие. Таким образом, хозяйственные операции первого типа вызывают измене​ния только в активе баланса.
2.
Погашена задолженность поставщику за счет полученного кредита банка в сумме 20 000 руб.

Обе статьи, по которым отражена операция, - пассивные. Одна ста​тья увеличилась (долг перед банком по краткосрочному кредиту), другая -уменьшилась (задолженность поставщикам) на ту же сумму. Общий итог (валюта) баланса остался прежним.

Ко второму типу относятся также операции по удержанию налогов из заработной платы рабочих и служащих и другие.

Таким образом, хозяйственные операции второго типа ведут к из​менениям только в пассиве баланса.
3.
Третий тип хозяйственных операций вызывает увеличение статьи
и в активе, и в пассиве баланса, итоги актива и пассива возрастают, но ра​венство сохраняется.

К этому типу можно отнести хозяйственные операции, связанные с поступлением основных средств, начислением заработной платы рабочим и служащим за изготовление продукции, поступлением материалов от по​ставщиков и др.

Таким образом, операции третьего типа приводят к одновремен​ному увеличению на одну и ту оке сумму статьи актива и пассива балан​са. Валюта баланса увеличивается. Равенство сохраняется.

4.
Погашен краткосрочный кредит банка в сумме 2000 тыс. руб.

В результате данной операции произошло уменьшение средств по статье «Расчетный счет», и на эту же сумму уменьшилась задолженность банку.

Таким образом, все операции четвертого типа вызывают умень​шение и в активе, и в пассиве баланса, итоги актива и пассива баланса уменьшаются на равную величину.
Влияние четырех типов изменений на баланс могут быть пред​ставлены следующим образом.

Типы изменений в балансе под влиянием хозяйственных операций.

	Типы изменений
	Актив
	Пассив

	
	увеличение
	уменьшение
	увеличение
	уменьшение

	1
	+
	-
	
	

	2
	
	
	+
	-

	3
	+
	
	+
	

	4
	
	-
	
	-


[3, 4, 5]

Вопросы для самоконтроля

1. Перечислите типы хозяйственных операций.

2. Что отражает первый тип хозяйственных операций (пример)?

3. Что отражает второй тип хозяйственных операций (пример)?

4. Что отражает третий тип хозяйственных операций (пример)?

5. Что отражает четвертый тип хозяйственных операций (пример)?

Практическое задание
1.  Определить тип изменения в балансе, вызванный хозяйствен​ными операциями, сделать вывод.

	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма
	Статьи баланса
	Тип изменения ба​лан​са
	Влия​ние  на итог балан​са

	
	
	
	Актив
	Пассив
	
	

	
	
	
	На​зва​ние ста​тей
	Изменения
	На​зва​ние ста​тей
	Изме​не​ния (+,-)
	
	

	1
	Получены от    постав​щиков        и оприходо​ваны        на склад мате​риалы
	7000
	
	
	
	
	
	

	2
	По чеку по​лучены      с расчетного счета в кас​су деньги
	50000
	
	
	
	
	
	

	3
	Часть   при​были      ис​пользуется для  форми​рования фонда    по​требления
	15000
	
	
	
	
	
	

	Продолжение

	4
	По  ведомо​сти   выдана заработная плата    пер​соналу предпри​ятия
	50000
	
	
	
	
	
	

	5
	Начислена заработная плата рабо​чим   основ​ного произ​водства
	20000
	
	
	
	
	
	

	6
	По   расход​ному   орде​ру выдан из кассы аванс на     коман​дировочные расходы
	5000
	
	
	
	
	
	

	7
	Перечисле​но с расчет​ного счета в погашение задолжен​ности банку по    кратко​срочным кредитам
	35000
	
	
	
	
	
	


Задание в тестовой форме

2. Укажите номер правильного ответа.       2.1 Актив баланса - это группировка средств по:

а)
источникам образования и назначению;

б)
видам и размещению;

в) видам и источникам образования.

2.2 Пассив баланса - это группировка средств по:

а)
источникам образования и назначению;

б)
видам и размещению;

в)
фондам.

2.3.
В активе баланса сгруппированы:

а)
средства;

б)
источники;

в)
хозяйственные процессы.

2.4.
В пассиве баланса сгруппированы:

а)
средства;

б)
источники;

в)
результаты хозяйственной деятельности.

2.5.
Операции первого типа валюту баланса

а)
уменьшают;

б)
не изменяют;

в)
увеличивают.

2.6.
Операции второго типа валюту баланса

а)
увеличивают;

б)
не изменяют;

в)
уменьшают.

2.7.
Операции третьего типа валюту баланса

а)
увеличивают;

б)
уменьшают;

в)
не изменяют.

2.8.
Операции четвертого типа валюту баланса

а)
увеличивают;

б)
уменьшают;

в)
не изменяют.

2.9.
В активе баланса отражаются:

а)
долги покупателей за продукцию;

б)
долги поставщиков за товары и услуги;

в)
уставной капитал.

2.10.
В пассиве баланса отражаются:

а)
резервы предстоящих расходов и платежей;

б)
расходы будущих периодов;

в)
основные средства.

Бухгалтерские счета, их назначение и структура. Счета активные и пассивные. Сальдо и обороты активных и пассивных счетов. Активно-пассивные счета.
Студент должен 

знать:
     понятия о счетах бухгалтерского учета; уметь:
     открывать счета бухгалтерского учета.

Методические рекомендации

В балансе предприятия приводятся обобщенные данные об объек​тах бухгалтерского учета на определенную дату. Для руководства хозяйст​венной деятельностью и принятия решений необходимо иметь непрерыв​ную информацию о состоянии и движении имущества. С этой целью в бух​галтерском учете применяется система счетов.
Счета бухгалтерского учета - это способ экономической группи​ровки, текущего отражения и оперативного контроля за средствами хозяй​ства и хозяйственными операциями.
Каждый счет предназначен для отражения конкретного объекта хо​зяйственных средств или источников их образования. На счетах на основа​нии первичных документов накапливаются и систематизируются текущие данные только по однородным хозяйственным операциям.
Счет представляет собой таблицу двусторонней формы. Таблица счета имеет две противоположные стороны, обозначенные терминами «Де​бет» (Д-т) и «Кредит» (К-т).
Схема таблицы счета
	Дебет       (Наименование счета)       Кредит

	
	


Остаток средств или источников их образования на начало или ко​нец периода называется «сальдо».
Все счета бухгалтерского учета по отношению к балансу делятся на две большие группы: счета для учета хозяйственных средств и счета для учета источников образования средств. По отношению к балансу различают счета активные и пассивные.
Счета являются активными по экономическому содержанию. Они предназначены для учета имущества по наличию, составу и размещению.
Строение активного счета

	Д-т                        Счет «Активный»       К-т

	Сн - наличие средств на начало периода

Об.Д - поступление средств (+)

1) Ск больше О, если Сн+ОбД>ОбК

2) Ск=0, если Сн+ОбД=ОбК
	Об. К - использование средств (-)


На активном счете сальдо конечное (Ск) меньше нуля быть не мо​жет, так как нельзя потратить средств больше, чем их было.
К активным относятся счета «Основные средства», «Материалы», «Касса», «Расчетный счет» и др.
Конечное сальдо по любому активному счету выводится: Сальдо конечное = Сальдо начальное + Оборот по дебету - Оборот по креди​ту.
Счета считаются пассивными по экономическому содержанию. Они отражают учет имущества по источникам его образования и имеют следующие строения: начальный остаток источников хозяйственных средств всегда отражается по кредиту (кредитовое сальдо), на кредитовой же стороне счета отражается и увеличение источников, уменьшение источ​ников - по дебету.
Строение пассивного счета
	Д-т                     Счет «Пассивный»          К-т

	Об.Д - уменьшение (-)

	Сн - остаток источников Об.К - увеличение (+)
1) Ск больше О, если Сн+ОбК>ОбД
Ск=0, если Сн+ОбК=ОбД


На пассивном счете сальдо конечное (Ск) меньше нуля быть не мо​жет, так как нельзя израсходовать источников больше, чем их было.

К пассивным относятся счета «Уставный капитал», «Краткосрочные ссуды банка», «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и др.

В пассивных счетах С-до всегда кредитовое, оно выводится: С-доК = Снач. + Оборот по кредиту - Оборот по дебету

На счетах операции отражаются следующим образом:

Д-т
Счет «Материалы»
К-т

	Сн-10 000
	

	1) 5000
	2) 10 000

	3) 3000
	4)500

	ОбД-8000
	ОбК 10 500

	Ск- 7500
	


В данном примере сальдо начальное (Сн) - 10 000 руб., а сальдо конечное (Ск) - 7500 руб. Сумма по операциям за отчетный период называ​ется оборотом по счету. Оборот по дебету (ОбД) - 8000 руб., оборот по кредиту (ОбК) - 10 500 руб.

Существуют активно-пассивные счета, которые объединяют в себе признаки активных и пассивных счетов. В этих счетах остаток может быть и дебетовым и кредитовым. Например, счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» может иметь два остатка:

дебетовый - показывает сумму дебеторской задолженности и отра​жается в активе баланса, кредитовый — сумму кредиторской, задолженности и отражается в пассиве. К активно-пассивным счетам относится также счет «Расчеты с подотчетными лицами» и др.

[2, 3, 4, 6, 7]

Вопросы для самоконтроля

1.
Дайте определение счета бухгалтерского учета.

2.
Какие различают счета по отношению к бухгалтерскому балансу?

3. Порядок записей на активном счете.

4. Порядок записей на пассивном счете.

Порядок записей на активно-пассивном счете.

6.
Приведите формулу определения остатка (сальдо) на конец пе​риода на активном счете.

7.
Приведите формулу определения остатка (сальдо) на конец пе​риода на пассивном счете.

Понятие двойной записи операций на счетах. Бухгалтерская запись. Бухгалтерская проводка. Проводки простые и сложные. Понятие коррес​пондирующих счетов.

Студент должен знать:
-
сущность и значение двойной записи;
уметь:
составлять бухгалтерские проводки;

-
отражать хозяйственные операции на счетах бухгалтерского учета.

Понятие двойной записи операций на счетах. Бухгалтерская запись. Бухгалтерская проводка. Проводки простые и сложные. Понятие коррес​пондирующих счетов.

Методические рекомендации

Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета способом двойной записи.

Двойная запись — способ отражения каждой операции в дебете од​ного и кредите другого взаимосвязанных счетов в одной и той же сумме. Применение двойной записи связано с двойственным характером отражения хозяйственных операций.

Двойная запись в процессе совершения хозяйственных операций отражает двойственные изменения в составе хозяйственных средств или их источников, или одновременно в составе средств и их источников в дебете одних и кредите других взаимосвязанных счетов в одной и той же сумме.

Пример 1.

Отпущены со склада и израсходованы в основном производстве ма​териалы на сумму 100 000 руб.

Данная операция означает уменьшение материалов на складе и уве​личение затрат в основном производстве на ту же сумму. Операция затрагивает два счета «Материалы» и «Основное производство». Оба эти счета ак​тивные, увеличение средств отражается в дебете, а уменьшение - в кредите.

Д-т счета «Основное производство»
100 000 руб.

К-т счета «Материалы»
100 000 руб.

Эту же операцию можно записать следующим образом:

	Д-т сч. «Основное производство» К-т К-т К-т

	Сн - 600 000
	

	1) 100 000
	

	Об. - 100 000
	Об. -

	Ск - 700 000
	

	Д-т   сч. «Материалы»      К-т

	Сн - 300 000
	

	
	1) 100 000

	Об. -
	Об. – 100 000 00000000000

	Ск - 200 000
	


Пример 2.

Поступило топливо от поставщиков на сумму 300 000 руб. Деньги за топливо еще не уплачены. Это означает, что топлива на предприятии ста​ло больше на 300 000 руб., одновременно возрос и долг поставщику на ту же сумму.

Счет «Материалы» — активный, увеличение на активном счете от​ражается по дебету, а счет «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» -пассивный, увеличение задолженности отражается по кредиту счета.

	Д-т   сч. «Материалы»      К-т

	Сн - 300 000
	

	
	1) 100 000

	Об. -
	Об. – 100 000 00000000000

	Ск - 200 000
	

	Д-т       сч. «Материалы» К-т
	
	Д-т   сч. «Расчеты с поставщиками и К-т

подрядчиками»

	Сн - 100 000 2) 300 000 ОбД-300 000 Ск - 400 000
	
	
	
	Сн - 500 000

2) 300 000

ОбК - 300 000

Ск - 800 000


Двойная запись имеет большое информационное значение, так как позволяет получить информацию о движении хозяйственных средств и ис​точниках их образования.

Взаимосвязь между дебетом одного и кредитом другого счета, воз​никшая в результате двойной записи на них хозяйственных операций, назы​вается корреспонденцией счетов. Счета, между которыми такая взаимосвязь возникла, называются корреспондирующими.

Обозначение корреспонденцией счетов, т.е. наименование дебетуе​мых и кредитуемых счетов с указанием суммы по данной операции, называ​ется бухгалтерской записью (проводкой). Бухгалтерские записи (проводки) по количеству затрагиваемых ими счетов подразделяют на простые и сложные.

Простыми называют бухгалтерские проводки, в которых коррес​пондируют только два счета - один по дебету, а другой по кредиту.

Пример 1.

Остаток невыданной заработной платы возвращен из кассы на рас​четный счет в сумме 80 000 руб. Бухгалтерская запись (проводка) будет следующей:

Д-т сч. «Расчетный счет»
80 000 руб.

К-т сч. «Касса»
80 000 руб.

Сложными называются проводки, в которых один счет по дебету корреспондирует с несколькими счетами по кредиту или наоборот.

Пример 2.

Выданы из кассы предприятия средства на зарплату в сумме 20 000 руб. и в подотчет работнику на командировочные нужды - 500 рублей.

После совершения этой операции в кассе сумма денежных средств уменьшилась на 20 500 рублей (кредит активного счета «Касса»), в резуль​тате чего погашена задолженность по зарплате в сумме 20 000 руб. (дебету​ется пассивный счет «Расчеты с персоналом по оплате труда») и возникла задолженность подотчетного лица на 500 руб. (дебетуется счет «Расчеты с подотчетными лицами»).

Бухгалтерская запись (проводка) по этой операции имеет вид:
Д-т сч. «Расчеты с персоналом по оплате труда»
20 000 руб.

Д-т сч. «Расчеты с подотчетными лицами»
500 руб.

К-т сч. «Касса»
20 500 руб.

Для контроля за полнотой отражения всех хозяйственных операций бухгалтерские записи регистрируют в последовательности совершения эко​номически разнородных операций. Отражение хозяйственных операций в последовательности их совершения носит название хронологической записи.
Для определения показателей хозяйственной деятельности все хо​зяйственные операции группируют по экономически однородным призна​кам. Записи хозяйственных операций по определенной системе называются систематическими.
Предлагается выполнить задание по составлению проводок:
Журнал регистрации хозяйственных операций

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма
	Дебет
	Кредит

	1
	Получено в кассу на хоз. нужды, ко​мандировки
	3500
	
	

	2
	Перечислена в бюджет задолженность по налогу на прибыль
	600
	
	

	3
	Получены от поставщика материалы. Начислен на них НДС
	4000 800
	
	

	4
	Отпущены материалы в производство
	15 000
	
	

	5
	Выдано в подотчет завхозу
	900
	
	

	6
	Выдано в подотчет на командировку
	1200
	
	

	7
	Выручка от реализации из кассы вне​сена на расчетный счет
	3000
	
	

	8
	Оплачено поставщику за материалы
	7000
	
	

	9
	Оплачен перерасход по командировке
	100
	
	

	10
	В производство переданы материалы
	10 000
	
	

	11
	Начислена заработная плата основным производственным рабочим
	35 000
	
	

	12
	Отгружена готовая продукция с про​изводства на склад
	40 000
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Вопросы для самоконтроля

1. Дайте определение метода двойной записи.

2. В чем заключается контрольное значение двойной записи?

3. Что представляет собой корреспонденция счетов?

4. Охарактеризуйте содержание простых и сложных проводок (на примере).

5. Что такое систематическая запись?

6. Что такое хронологическая запись?

Понятия и характеристики синтетического и аналитического сче​тов, их назначение и взаимосвязь. Оборотные ведомости по счетам синте​тического и аналитического учета.

Студент должен 
знать:
              -      план счетов бухгалтерского  учета.

План счетов бухгалтерского учета. Субсчета. Связь между счетами и балансом. Классификация счетов бухгалтерского учета по назначению и структуре и по экономическому содержанию.

          Студент должен
          уметь:
                      -  открывать синтетические и аналитические счета;


                - составлять оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учета.
Методические рекомендации

При изучении данной темы студенты должны знать план счетов бухгалтерского учета, классификацию счетов по назначению, структуре и экономическому содержанию. Уметь открывать счета синтетического и аналитического учета, составлять оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам.

В плане счетов 2000 г. бухгалтерские счета сгруппированы по при​знаку экономического содержания.

Схема классификации бухгалтерских счетов по их структуре




Для руководства хозяйственной деятельностью необходимо иметь информацию об объектах бухгалтерского учета различной степени детали​зации. Поэтому для получения различных по степени детализации данных в бухгалтерском учете используются две группы счетов: синтетические и аналитические.
Синтетические счета служат для обобщенного учета однородных объектов, а аналитические счета - для подробной их характеристики.

Отражение хозяйственных средств и процессов на синтетических счетах называется синтетическим учетом, а на аналитических счетах -аналитическим учетом.
Синтетический учет ведется в денежном выражении. В аналитиче​ских счетах учет ведется в денежном и натуральном измерителях.

Пример. Счет «Расчеты с подотчетными лицами».

Синтетические и аналитические счета тесно взаимосвязаны. Взаи​мосвязь выражается в следующем:

· аналитические счета ведутся для детализации синтетических счетов;

· операция, записанная по синтетическому счету, должна быть обяза​тельно отражена и на соответствующих аналитических счетах, откры​тых к данному синтетическому счету;

· на синтетическом счете операция записывается общей суммой, а на его аналитических счетах - частными суммами, дающими в итоге ту же общую сумму.

При подведении итога за отчетный период данные синтетического и аналитического счетов должны совпадать, что свидетельствует о правиль​ности ведения учета.

Надо отметить, что часть счетов синтетического учета не требует дальнейшей детализации. К ним относятся счета: «Касса», «Расчетный счет», «Уставный капитал».

Промежуточное звено между синтетическими и аналитическими счетами - субсчета. Субсчета являются счетами второго порядка.

Данные синтетических и аналитических счетов обобщаются в конце отчетного периода с целью получения сводной информации. Способом обобщения данных текущего бухгалтерского учета являются оборотные ве​домости.
Оборотная ведомость по счетам синтетического учета представляет собой сводку оборотов и остатков по счетам за определенный период вре​мени.

Оборотная ведомость по синтетическим счетам

	Наименование счета, шифр
	Остаток на

01.01.02.
	Обороты за месяц
	Остаток на 01.02.02.

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	Материалы (10)
	20000
	
	14000
	
	34000
	

	Основные средства (01)
	100000
	
	21000
	
	121000
	

	Расчетный счет (51)
	40000
	
	5000
	10000
	35000
	

	Касса (50)
	1000
	
	10000
	
	11000
	

	Добавочный капитал(83)
	
	120000
	
	21000
	
	14100

	Расчеты с по​ставщиками   и подрядчиками (60)
	
	20000
	
	14000
	
	34000

	Нераспреде​ленная      при​быль (84)
	
	21000
	
	
	
	21000

	Краткосроч​ные     кредиты банков (66)
	
	
	
	5000
	
	5000

	Итого:
	161000
	161000
	50000
	50000
	201000
	201000


Оборотные ведомости по аналитическим счетам составляются по различным формам, в соответствии с требованиями к ведению бухгалтер​ского учета.
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Вопросы для самоконтроля

1. Какова взаимосвязь при записях хозяйственных операций между синтетическими и аналитическими счетами?

2. Раскройте сущность классификации счетов по экономическому содержанию.

3. Раскройте сущность классификации счетов по назначению и структуре.

4. Охарактеризуйте взаимосвязь между счетами и балансом.

Практическое занятие

Задание в тестовой форме

1. Укажите номер правильного ответа.

1.1.
Оборотная ведомость по счетам синтетического учета предназна​чена для проверки:

а)
правильности корреспонденции счетов;

б)
полноты синтетического учета;

в)
полноты аналитического учета.

1.2.
Субсчет - это:

а)
счет синтетического учета;

б)
счет аналитического учета;

в)
способ группировки данных аналитического учета.

1.3.
Сальдо конечное по активным счетам равно нулю, если:

а)
по счетов течении месяца не было движения;

б)
оборот по дебету счета равен обороту по кредиту счета;

в)
сальдо начальное плюс дебетовый оборот равны кредитовому обороту.

1.4.
Сальдо конечное по пассивному счету равно нулю, если:

а)
по счету в течении месяца не было движения;

б)
сальдо начальное плюс кредитовый оборот равны дебетовому обороту;

в)
оборот по дебету счета равен обороту по кредиту счета.

1.5.
Сальдовая ведомость по счетам аналитического учета составляет​ся для:

а)
проверки корреспонденции счетов;

б)
контроля состояния и движения материальных запасов;

в)
проверки полноты аналитического учета.

1.6.
Двойная запись - способ:

а)
группировки объектов учета;

б)
отражения хозяйственных операций;

в)
обобщения данных бухгалтерского учета.

1.7.
Двойная запись обеспечивает взаимную связь между:

а)
субсчетом и аналитическими счетами;

б)
счетами и балансом;

в)
счетами.

1.8.
Корреспонденция счетов - взаимосвязь между:

а)
дебетом одного и кредитом другого счета;

б)
синтетическими и аналитическими счетами;

в)
аналитическими счетами и субсчетами.

1.9.
Сложной называется проводка, в которой одновременно коррес​пондируют:

а)
один счет по дебету и один по кредиту;

б)
два счета по дебету и два по кредиту;

в)
один счет по дебету и два по кредиту.

1.10.
Простой называется проводка, в которой одновременно коррес​пондируют:

а)
один счет по дебету и один по кредиту;

б)
два счета по дебету и два по кредиту;

в)
один счет по дебету и два по кредиту.

1.11.
Группировка счетов по экономическому содержанию осуществля​ется для:

а)
построения системы аналитического учета;

б)
обеспечения единства принципов отражения хозяйственных процес​сов;

в)
определения перечня счетов и их однородных групп, необходимых для отражения хозяйственной деятельности отдельного предприятия, организа​ции.

1.12.
Счета при классификации по экономическому содержанию под​
разделяются на:

а)
регулирующие, основные, хозяйственных процессов и их результатов;

б)
счета средств, источников образования средств, для учета хозяйст​
венных процессов и их результатов;

в)
счета средств, источников образования средств, операционные.

1.13. Классификация счетов по структуре предназначена для:

а) соизмерения дебетовых и кредитовых оборотов по счету;

б)
понимания значения оборотов и остатков по счетам;

в)
построения системы контроля.

1.14.
Счета при классификации по структуре подразделяются на:

а)
основные, операционные, бюджетно-распределительные, финансово-результатные;

б)
основные, регулирующие, калькуляционные;

в) основные, регулирующие, операционные, бюджетно-распределитель​ные, финансово-результатные, забалансовые.

1.15.
Регулирующие счета используются для:

а)
учета источников образования средств;

б)
уточнения оценки объектов, отраженных на основных счетах;

в)
уточнения оценки объектов, отраженных на калькуляционных счетах.

1.16.
Бюджетно-распределительные счета используются для:

а)
учета процесса заготовления;

б)
уточнения оценки объектов, отражаемых на основных счетах;

в)
распределения затрат по отчетным периодам.

1.17.
Собирательно-распределительные счета используются для:

а) учета косвенных расходов, подлежащих распределению по объектам бухгалтерского учета;

б)
уточнения оценки объектов, отраженных на основных счетах;

в)
учета источников образования средств.

1.18.
Особенность строения сопоставляющих счетов заключается в:

а)
наличии двух остатков сразу;

б)
отражении одновременно двух или более объектов учета;

в)
отражении одного объекта учета в двух разных оценках.

1.19.
Особенность отражения операций на забалансовых счетах состоит в:

а)
необходимости составления особых документов;

б)
простой записи;

в)
двойной записи.

1.20.
Забалансовые счета используются для:

а)
учета средств, не принадлежащих данному хозяйствующему субъекту;

б)
учета средств, взятых в аренду;

в)
отражения событий и операций, которые в данный момент не влияют на баланс хозяйствующего объекта, а также для учета средств, принятых на ответственное хранение, переработку, комиссию, в аренду.

1.21.
План счетов бухгалтерского учета - это:

а) классификация общей номенклатуры синтетических показателей бух​галтерского учета;
б)
перечень аналитических счетов, используемых в учете;
в)
совокупность синтетических и аналитических счетов.
2. Задача. Классификация счетов бухгалтерского учета по структуре Цель задачи: усвоение порядка классификации счетов по структуре. Задание. Сгруппировать счета по структуре. Решение осуществить в табли​це следующей формы:
	п/п
	Класс счетов
	Группа

счетов
	Подгруппа счетов
	Код счета
	Наименование сче​тов

	1.
	Основ​ные счета
	Инвентарные счета
Фондовые счета
Счета для учета расчетов
	Активные Пассивные Активно-пассивные
	
	

	2.
	Регули​рующие счета
	Дополнительные счета Контрарные счета Контрарно-дополнительные счета
	Активные Пассивные Активные Пассивные Активно-пассивные
	
	

	3.
	Опера​цион​ные счета
	Собирательно-распределительные счета Бюджетно-
распределительные счета Калькуляционные счета Сопоставляющие счета
	Активные
Активные
Пассивные
Активные
	
	

	4.
	Финансово-
результативные
счета
	
	
	
	


Хозяйственные операции за II квартал 2016 г.

	№№ п/п
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.

	1
	Начислена заработная плата рабочим за изготовление продукции
	712 000

	2
	Удержаны налоги из заработной платы работников
	22 000

	3
	Произведены отчисления на социальное страхование и обеспечение
	205 000

	4
	Поступили деньги с расчетного счета в кассу для вы​дачи заработной платы работникам предприятия
	690 000

	5
	Выдано из кассы под отчет на хозяйственные расходы
	12 000

	6
	Выдана из кассы заработная плата работникам пред​приятия
	620 000

	7
	Поступили на склад от поставщиков материалы
	250 000

	8
	Зачислена на расчетный счет ссуда под сырье и мате​риалы
	230 000

	9
	Внесена депонированная заработная плата на расчет​ный счет в банке
	70 000

	10
	Депонирована не востребованная в срок заработная плата
	70 000

	11
	Отпущены со склада в производство материалы
	320 000

	12
	Передан безвозмездно другому предприятию станок
	350 000

	13
	Возвращены из цехов не использованные в производ​стве материалы
	40 000

	14
	Погашена задолженность: бюджету;
органам социального страхования и обеспечения
	400 000 650 000

	15
	Отгружена готовая продукция покупателю
	250 000

	16
	Зачислена на расчетный счет ссуда банка под отгру​женные товары
	200 000

	17
	Перечислено с расчетного счета в погашение задол​женности: по ссуде банка; поставщикам
	230 000 250 000

	18
	Выпущенная производством готовая продукция
	1200000

	    19
	Произведены отчисления в фонды накопления
	700000


РАЗДЕЛ 4.  УЧЁТНЫЕ РЕГИСТРЫ. 

ФОРМЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА
Тема 4.1. Учётные регистры
Студент должен
знать:
-    значение бухгалтерских документов;
-    сущность учётных регистров.
уметь:
составлять бухгалтерские документы.
Сущность и значение документов. Классификация документов. Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению бухгалтерских документов. Документооборот и его правила.

Методические рекомендации

Изучая данную тему, студент должен уяснить сущность, значение и классификацию документов.

Отличительной чертой бухгалтерского учета является оформление хозяйственных операций первичными документами.

Под первичным документом понимают письменное доказательство, что хозяйственная операция совершена.

Любой документ должен содержать ряд показателей. Показатель документа в бухгалтерском учете принято называть реквизитом.
Каждый документ содержит обязательные реквизиты:
· название документа;
· номер;
· подпись;
· дату составления;
· штамп (печать);
- измерители операции.

Для отражения хозяйственных операций используется большое ко​личество разнообразных документов, их принято группировать по ряду при​знаков.

Группировка первичных документов






Первичные документы должны составляться на русском языке и оформляться на бланках типовых Или специально разрабатываемых форм. В документах не должно быть подчисток и неоговоренных исправлений. Но следует помнить, что в денежных документах никакие исправления не до​пускаются.
При поступлении в бухгалтерию первичные документы подлежат обязательной проверке по форме, арифметически, по содержанию. Прове​ряется полнота и правильность оформления документа и заполнения реквизитов, законность операций, логическая увязка отдельных показателей, а также подсчет сумм. Все документы должны храниться некоторое время, при этом сроки хранения документов в архиве предприятия определяются согласно правилам, установленным Главным архивным управлением.
Движение документа от момента составления или получения от других предприятий до передачи в архив называется документооборотом.
[3,5,6,7,8,9]
Вопросы для самоконтроля
1. Дайте определение первичного документа.

2. Что такое реквизиты документа? Назовите их.

3. Приведите группировку первичных документов.

4. Что является документооборотом?

Задание в тестовой форме

2. Укажите номер правильного ответа:

2.1.
По назначению документы подразделяются на:

а)
первичные;

б)
оправдательные;

в)
разовые.

2.2.
По назначению документы подразделяются на:

а)
сводные;

б)
внешние;

в)
распорядительные.

2.3.
Для осуществления бухгалтерских записей основанием являются документы:

а)
оправдательные;

б)
распорядительные;

в)
бухгалтерского оформления.

2.4.
Документы бухгалтерского оформления применяются для:

а)
подготовки информации к отражению в учетных регистрах;

б)
осуществления бухгалтерских записей;

в)
сокращения объема первичной документации.

2.5.
Проверка документов по существу - проверка:

а)
правильности подсчета итогов;

б)
правильности его оформления;

в)
законности совершения операций.

2.6.
Формальная проверка документов - проверка:

а)
полноты заполнения реквизитов;

б)
правильности его оформления;

в)
законности совершения операций.

2.7.
Инвентаризации по охвату объектов учета подразделяются на:

а)
полные;

б)
плановые;

в)
внезапные.

2.8.
Инвентаризации, исходя из основания их проведения, подразделя​ются на:

а)
частичные;

б)
плановые;

в)
полные.

2.9.
Излишки выявленных ценностей в ходе инвентаризации относятся на:
а)
прибыль;
б)
убытки;
в)
уставный капитал.
2.10.
Недостачи товарно-материальных ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, отражаются на счете:
а)
«Резервный капитал»;
б)
«Уставный капитал»;
в)
«Недостачи и потери от порчи ценностей».
Методические рекомендации
В процессе хозяйственной деятельности на предприятиях происхо​дит множество хозяйственных операций, которые оформляются докумен​тами. Данные документов после проверки и обработки группируют и запи​сывают в определенном порядке. Документы, в которых осуществляется этот этап учетной работы, называются учетными регистрами.

Группировка регистров бухгалтерского учета


Регистры хронологического учета предназначены для регистрации хозяйственных операций в порядке их совершения.
Регистры систематического учета предназначены для отражения однородных по экономическому содержанию хозяйственных операций. Они подразделяются на регистры синтетического и аналитического учетов.
Регистры синтетического учета предназначены для систематиза​ции информации по синтетическим счетам в обобщенном денежном выра​жении (оборотная ведомость).
Регистры аналитического учета отражают подробное содержание хозяйственных операций и ведутся в развитие синтетических счетов.
В настоящее время широкое распространение получили комбини​рованные регистры систематического учета, объединяющие синтетические и аналитические записи. Это повышает достоверность и экономичность учета (журналы-ордера).
Бухгалтерские книги - сброшюрованные и пронумерованные лис​ты, заверенные главным бухгалтером (Кассовая книга).
Свободные листы применяются в качестве учетных регистров для всех видов учетных записей.
Карточки являются разновидностью свободных листов. Изготавли​ваются типографским способом на плотной бумаге (приспособлены для хранения в специальных ящиках, картотеках).

Содержание записи в учетных регистрах определяется видом учет​ного регистра, его построением и назначением.

[3, 5, 7, 8, 9]

Вопросы для самоконтроля

1. Для чего служат учетные регистры?

2. Приведите группировку регистров бухгалтерского учета.

3. Для чего предназначены регистры хронологического учета?

4. Для чего предназначены регистры систематического учета?
Способы исправления ошибок в учетных регистрах: корректурный, способ «красное сторно» и способ дополнительной записи.

Студент должен знать:
-
способы исправления ошибочных записей;
уметь:
-
составлять бухгалтерские справки   на исправление ошибок в учетных
регистрах..

Методические рекомендации

При составлении первичных документов или учетных регистров могут быть допущены ошибки. Они должны быть выявлены и исправлены. Существуют три способа исправления ошибок:

· корректурный;

· дополнительной записи;

· сторнировочной записи («красное сторно»).

Корректурный способ применяется для исправления ошибок в до​кументах (кроме кассовых и банковских) до подведения итогов в них. Ис​правление производится путем зачеркивания неправильных и надписывания правильных записей, заверенных подписью исправляющегося с оговоркой «Исправленному верить».

Способ дополнительной записи применяется в тех случаях, когда сумма хозяйственной операции указана меньше надлежащей (ошибочно за​нижена). В этом случае делается дополнительная запись с той же коррес​понденцией счетов на разницу между правильной и записанной суммой с указанием основания (справки). Форма справки свободная, с подписями бухгалтера и руководителя.

Например.

За полученные товары с расчетного счета в банке перечислены 15 000 руб.

В учете бухгалтер отразил ошибочно 10 000 руб.

Дт сч. «Товары»

Кт сч. «Расчетный счет» - 10 000 руб.

Для исправления делается дополнительная запись на 5000 руб.

Дт сч. «Товары»

Кт сч. «Расчетный счет» - 5000 руб.

Способ «красное сторно» применяется для исправления непра​вильной корреспонденции счетов. При этом составляются две проводки. Неправильная запись повторяется красными чернилами, что означает вычи​тание и тем самым ее сторнирование, уничтожение («сторно» по-итальянски «выбросить»). Этот способ используется в случаях, когда ошибка заключа​ется в преувеличении суммы. Тогда сторнировочная запись делается на раз​ницу, т.е. на сумму преувеличения.

[3, 5, 7, 8, 9]

Вопросы для самоконтроля

1. Назовите способы исправления ошибок в бухгалтерских доку​ментах.

2. В каких случаях применяется способ исправления «красное сторно»? Приведите пример.

Практическое задание
Задание

На основе данных выполнения упражнений исправить обнаружен​ные ошибки и составить справку на исправление выявленных ошибок.

Упражнение 1

Внесены на расчетный счет из кассы полученные от покупателей денежные средства в размере 15 000 руб. В журнале хозяйственных опера​ций сделана запись:

Дт сч.51

Кт сч.50
12 000 руб.

Упражнение 2

Перечислена зарплата по договорам подряда на счета в Сбербанк на сумму 25 700 руб. Составлена проводка:

Дт сч.71

Кт сч.51

Тема 4.2. Формы бухгалтерского учета

Студент должен знать:
-
сущность форм бухгалтерского учета;
уметь:
-
заполнять регистры журнально-ордерной, мемориально-ордерной и уп​рощенной форм бухгалтерского учета.

Журнально-ордерная форма учета. Мемориально-ордерная форма учета. Автоматизированная и упрощенная формы бухгалтерского учета.

Организация учета в условиях автоматизированного рабочего места бухгалтера.

Методические рекомендации

Под формой бухгалтерского учета понимают определенную систе​му построения и сочетания учетных регистров, последовательности и спо​собов записи в них.

Мемориально-ордерная форма возникла в 30-е годы. Свое название получила от учетного регистра - мемориальный ордер. Мемориальные ор​дера являются документами бухгалтерского оформления. За каждым мемо​риальным ордером закрепляется постоянный номер, что позволяет соста​вить лишь один ордер в месяц на каждую группу однородных операций.

Оформленные ордера регистрируют в хронологическом порядке в журнале регистрации мемориальных ордеров.

Проводки из мемориальных ордеров разносят по счетам Главной книги. В Главной книге содержатся только синтетические счета, каждому отводится отдельный лист. В левой стороне счета отражаются дебетовые записи, в правой - кредитовые.

На основании итогов Главной книги составляется оборотная ведо​мость по синтетическим счетам.

На основании оборотной ведомости по синтетическим счетам со​ставляют баланс.

Мемориально-ордерная форма учета имеет преимущества по срав​нению с другими книжными формами учета. Ее регистры и техника записи несложны. Вместе с тем форма имеет ряд недостатков:

· многократность записи одной и той же суммы;

· отставание аналитического учета от синтетического;

· объем работ.

Разновидностью мемориально-ордерной формы является форма «Журнал - Главная». При этой форме на основании документов или нако​пительных ведомостей также составляются мемориальные ордера. Отличие ее от мемориально-ордерной заключается в том, что составляется комби​нированный регистр «Журнал - Главная книга». В нем хронологическая ре​гистрация мемориальных ордеров совмещена с систематической записью по синтетическим счетам.

Достоинством этой формы является сочетание в Журнале-Главной книге хронологических и синтетических записей, простота учетных регист​ров. Но при большом количестве счетов Журнал-Главная книга становится громоздкой, что приводит к ошибкам.

Журнально-ордерная форма явилась результатом длительных поис​ков более совершенных форм учета и получила развитие в начале 40-х го​дов.

Основными регистрами являются журналы-ордера, поэтому и фор​ма называется журнально-ордерной. Журнал-ордер - регистр, в котором со​четаются хронологические и систематические, а также аналитические и синтетические формы записи.

Журналы-ордера ведутся на основе первичных документов только по счетам с небольшим числом отражаемых в них операций. При большом количестве однородных первичных документов данные их сначала накапли​ваются в накопительных и группировочных вспомогательных ведомостях, итоги которых в конце месяца переносятся в соответствующие журналы-ордера.

Журналы-ордера имеют свой постоянный номер и открываются для каждого синтетического счета или нескольких взаимосвязанных счетов.

Журналы-ордера построены по кредитовому принципу. Их ведут по кредиту одного или нескольких однородных счетов.

Итоги из журналов-ордеров переносятся в Главную книгу, которая ведется в течении года. В ней для каждого синтетического счета отведена отдельная страница.

Компьютеризированная форма бухгалтерского учета получила ши​рокое распространение в настоящее время. Эта форма учета позволяет на​капливать данные непосредственно в учетных регистрах и на машинных но​сителях информации.

Применение компьютеризированной формы учета обеспечивает механизацию и автоматизацию учетного процесса; точность и оператив​ность учетных данных.

Особенности ведения бухгалтерского учета субъектами малого предпринимательства регламентированы Типовыми рекомендациями для субъектов малого предпринимательства.

Малым предприятиям с простым технологическим процессом про​изводства продукции и имеющим незначительное количество хозяйствен​ных операций рекомендуется применение упрощенной формы бухгалтер​ского учета. Предприятиям малого бизнеса можно использовать всего два вида учетных регистров - Книгу учета хозяйственных операций и ведомо​сти учета объектов.

[3, 5, 7, 8, 9]

Вопросы для самоконтроля

1. Что понимают под формой бухгалтерского учета?

2. Раскройте содержание мемориально-ордерной формы учета.

3. Раскройте содержание журнально-ордерной формы учета.

4. Где применяется упрощенная форма учета?

5. Что дает компьютеризированная форма учета?

Задание в тестовой форме.

Укажите номер правильного ответа.

1.
Учетные регистры в бухгалтерском учете используются для:

а)
упрощения бухгалтерского учета;

б)
группировки данных в необходимых размерах;

в)
подготовки данных для обработки на машинах.

2.
Систематические регистры бухгалтерского учета предназначены
для:

а)
отражения однородных по экономическому содержанию операций;

б)
подготовки данных для обработки на машинах;

в)
отражения операций в хронологическом разрезе.

3.
Регистры хронологического учета предназначены для:

а)
отражения однородных по экономическому содержанию операций;

б)
подготовки данных для обработки на машинах;

в)
регистрации операций по мере их совершения.

4.
Ошибки в учетных регистрах выявляются способом:

а)
корректурным;

б)
«красного сторно»;

в)
пунктировки.

5.
Ошибки в учетных записях выявляются способом:

а)
дополнительных проводок;

б)
выборки;

в)
переноса сумм со счета на счет.

6.
Выявление ошибки в учетных записях исправляются способом:

а)
дополнительных проводок;

б)
пунктировки;

в)
выборки.

7.
Выявленные ошибки в учетных регистрах исправляются способом:

а)
пунктировки;

б)
«красного сторно»;

в)
выборки.

8.
При использовании мемориально-ордерной формы бухгалтерского учета оборотная ведомость по синтетическим счетам составляется на основе итогов:

а)
мемориальных ордеров;

б)
первичных документов;

в)
Главной книги.

9.
В Главной книге при журнально-ордерной форме учета развернуто представлены обороты по:

а)
дебету синтетических счетов;

б)
кредиту синтетических счетов;

в)
аналитическим счетам.

10.
При журнально-ордерной форме учета баланс составляется по дан​ным остатков в:

а)
журналах-ордерах;

б)
Главной книге;

в)
оборотной ведомости по синтетическим счетам.
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